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ANEXA LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA
Aprobati in sedinta Consiliului de Administratie
din data de 19.09.2024

FISA POSTULUI
pentru
PROFESORUL CONSILIER SCOLAR DIN
CABINETUL DE CONSILIERE PSIHOPEDAGOGICA
An scolar 2024-2025

in temeiul Legii invitimantului Preuniversitar nr.198/2023, Ordinul ministrului
educatiei nr. 5701/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationald,
Metodologici de evaluare anuald a activititii personalului didactic si didactic auxiliar,
aprobata prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 6.143/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare, si al Contractului individual de munca inregistrat
in Registrul general de evidentd a salariatilor, Contractului individual de munca inregistrat in
Registrul general de evidenta a salariatilor si al OMENCS nr 5726/2024 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobata prin O.M.E. nr. 6.877/2023; art. 9, alin. 5 si
6; Ordinului comun nr. 1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru
evaluarea si interventia integratd in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de
handicap, a orientdrii gcolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale,
precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale
speciale; O.M.E.C. nr. 5545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei — cadru privind
desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si
pentru prelucrarea datelor cu caracter personal; OMEN nr. 3 124/20.01.2017;

se incheie astizi 79.09.2024 prezenta fisd a postului.

Numele si prenumele: CONSTANTIN ANA MADALINA

Unitatea de invitimant la care se afld cabinetul: SCOALA GIMNAZIALA GHEORGHE
CORNELIU DOMNESTI

Unititile scolare arondate:

Pozitia in C.O.R.: 235903

Denumirea postului: profesor consilier scolar

fncadrarea: [B titular o suplinitor/ o cadru didactic asociat (plata cu ora) / O suplinitor
in plata cu ora/ O titular in plata cu ora
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Specificatia postului:
e Studii (universitatea, facultatea, anul absolvirii, anul obtinerii licentei, forma de
invatamant: ZI/IDD):

...............................................................................................................

®  SPECIANZATEA: . .....ceutiiiiiieiiit et
B VOO LI TAIEOR o cersemcrocnonmmeocsih 55555 A DA S S S SNBSS S s . RN SR8
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Vechime in domeniul consilierii $COIAre: ..........coooiiiiiiiiiiii i
Grad didactic (anul Ob{INETTi) ... .....vuininiiiiii

Obiectivul postului:

Oferirea, coordonarea, monitorizarea si evaluarea de servicii educationale specifice
acordate anteprescolarilor, prescolarilor, elevilor, cadrelor didactice, parintilor, personalului
angajat in unitatile de invatimant si membrilor comunitatii locale, pentru a asigura tuturor
accesul la o educatie de calitate, precum §i asistenta necesara in acest sens, in colaborare cu
unitatile si institutiile de invatamant preuniversitar, alti parteneri. in scopul orientarii scolare,
profesionale si a carierei elevilor, prin informare, documentare, consiliere (conform OME nr.
5.701/ 12.08.2024 Regulamentului-cadru de organizare si functionare a centrelor judetene/al
municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationala)

Relatii profesionale:
¢ IERARHICE DE SUBORDONARE
» organizatoric: fatd de directorul CJRAE, directorul unitatii de invatamant, coordonatorul
CSES, profesorul consilier coordonator din CSES;
» financiar si administrativ: fata de directorul CJRAE;
» metodologic: fata de CJRAE, CSES, ME.

e DE COLABORARE
» cu profesorii consilieri gcolari, profesorii logopezi, si mediatorii scolari din reteaua
CJRAE Ilfov;
» cu pofesorul psihopedagog si cu asistentul social din CJRAE/SEOSP Iifov;
» didactic auxiliar si nedidactic al CJRAE Ilfov;,
» cu cadrele didactice, parintii si elevii din unitatile scolare in care functioneaza;
» profesorii itineranti/de sprijin din reteaua CSEI Peris;
» cu institutii guvernamentale si neguvernamentale implicate in realizarea obiectivelor
educationale.

e DE REPREZENTARE
> a unitatii scolare ,ca delegat: la activitati /concursuri/ targ de oferta educationald;
» a CIRAE /CSES llfov, ca delegat: la conferinte, simpozioane, cursuri de specialitate.
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Norma didacticii a profesorilor consilieri scolari din CJRAE Ilfov cuprinde 40 de ore pe
siptimani, repartizate astfel:

a) 18 ore/siptaimana care constau in: activitati de consiliere psihopedagogica, desfasurate
individual si in grup cu prescolarii/elevii, consiliere §i orientare in cariera, consiliere in
vederea orientarii si reorientarii scolare s profesionale a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu CES, activitati de consiliere acordatd parintilor si
consultanti cadrelor didactice si alte activitti de specialitate, din care 2-4 ore/saptamand de
predare in specialitate sau ore in cadrul curriculumului la decizia elevului din oferta gcolii sau
in cadrul curricumului la decizia gradinitei/din ariile curriculare om si societate, consiliere §i
orientare ori in cadrul programului ,,A doua sansi”, in acord cu planul-cadru, conform
specializarii/specializérilor inscrise pe diploma/diplomele de studii, in concordantd cu
Centralizatorul privind disciplinele de invatimant, domeniile si specializarile, precum si
probele de concurs, valabile pentru incadrarea personalului didactic din invdtdmantul
preuniversitar;

b) 22 de ore/siptiméand care constau in: activitati de pregitire metodico-stiintificd si
complementar, stabilirea masurilor si intocmirea programelor de prevenire §i interventie
psihoeducationald, colaborarea cu comunitatea educationald/locald, colaborarea cu asistentul
social si asistentul medical comunitar/mediatorul sanitar in cadrul echipelor comunitare
integrate pentru combaterea sdraciei si excluziunii sociale, participarea la sedinte si lectorate
cu parintii, la comisiile metodice si consiliile profesorale cu tematica specificd si alte
activititi metodico-stiintifice ale CJRAE Ilfov.

I. ATRIBUTII

a) Colaboreaza cu personalul din compartimentele din cadrul CJRAE/CMBRAE, cu ceilalti
profesori-consilieri scolari din reteaua CJRAE/CMBRAE, cu profesorii-logopezi, cu
profesorii-psihologi, cu profesorii de sprijin /itineranti, cu mediatorii scolari, cu CEOSP,
cu personalul didactic, didactic auxiliar §i administrativ al unitatii de invatamant in care
functioneazi cabinetul scolar de asistenta psihopedagogica, cu institutii guvernamentale si
non-guvernamentale cu atributii similare, complementare sau conexe in domeniul
educational;

b) Realizeazi investigarea psihopedagogica a anteprescolarilor, prescolarilor si elevilor, cu
acordul parintilor/tutorilor legali, la nevoie, la solicitarea cadrelor didactice, a
beneficiarilor primari si secundari;

c) Asiguri consilierea vocationald, orientarea scolara si profesionald a elevilor, cu precadere
a celor din anii terminali ai invatimantului gimnazial si liceal, in colaborare cu profesorii
clasei si cu dirigintele, printr-un set de minimum cinci activitati de consiliere si orientare a
carierei/an scolar;

d) Asiguri asistentd si consiliere psihopedagogica individuala si de grup/colectiva pentru
prescolari/elevi in problematici specifice: cunoastere, autocunoastere si intercunoastere,
adaptarea anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor la mediul scolar, integrarea sociala si
culturald a anteprescolarilor/ pregcolarilor/elevilor in colectivul clasei/grupei si al unitatii
de invatamant, formarea abilitatilor sociale si emotionale, competentei "a invata sa inveti"
si a abilititilor de autoreglare emotional, optimizarea relatiilor scoald-elevi-familie;

e) Asiguri informare, consultantd si sprijin pentru cadre didactice in problematici specifice:
adaptarea  scolii la  nevoile prescolarilor/elevilor, incluziunea scolard a
prescolarilor/elevilor cu CES si in risc de excluziune scolard, optimizarea relatiilor scoald-
elevi-familie s.a.;
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Asigurd informare, consultantd si sprijin pentru parinti/tutori/ reprezentanti legali in
problematici specifice: incluziunea scolard a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu
CES si in risc de excluziune scolara s.a.;

Furnizeaza activititi de informare, consiliere i sprijin pentru personalul unitatilor de
invitimént si pentru copii/elevi in scopul prevenirii traficului si consumului de droguri/
substante interzise, a delincventei si predelincventei juvenile si a altor comportamente de
risc, precum si a oricdrei forme de violentd in spatiul scolar, inclusiv bullying,
cyberbullying, precum si activitati de prevenire si diminuare a factorilor care determind
tulburdri comportamentale, prin consultarea/in colaborare cu profesorii- psihologi;

Realizeazi evaluarea, depistarea, interventia timpurie, asistenta psihopedagogicad si
monitorizarea corespunzitoare a tuturor copiilor identificati cu abilititi adaptative
cognitive si/sau socio-emotionale scazute in raport cu varsta si nivelul lor de scolarizare,
impreuni cu ISJ/ISMB sau alte structuri abilitate, in cadrul echipelor multidisciplinare;

La cererea scrisd a parintilor/reprezentantilor legali, evalueaza nivelul de dezvoltare a
copiilor care nu au urmat invatimantul prescolar si implinesc vérsta de 6 ani dupa data de
31 august si pand la sfarsitul anului calendaristic in care se face inscrierea, in vederea
inscrierii in clasa pregatitoare, in conformitate cu metodologia de inscriere a copiilor in
invatimantul primar, elaboratd de ministerul educatiei;

Ofera, la solicitare, sprijin pentru unitatile de invatimant preuniversitar de tipul "Scoala
din spital", prin activitati de evaluare si asistenta psihoeducationala;

Se implica, dup caz, in formarea cadrelor didactice pe problematica psihoeducationala si
de specialitate, in parteneriat cu CCD;

Colaboreazd cu specialisti si profesori-logopezi, profesori itineranti si de sprijin in
consilierea parintilor ai caror copii au fost diagnosticati cu tulburiri specifice de invatare;

La finalul grupei mari a gradinitei, al clasei pregatitoare si al clasei I, profesorul-consilier
scolar colaboreaza cu cadrul didactic de la grupéd/clasa in vederea formularii observatiilor
privind formarea competentelor socio-emotionale in vederea elaborarii raportului
descriptiv de evaluare;

Colaboreaza cu dirigintele in vederea emiterii recomandarii cu caracter de orientare
scolard pentru accesul la nivelul urmator de scolarizare, la finalul gimnaziului si al
liceului;

0) Colaboreazi cu membrii Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de

coruptie si a discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii (CPEV), la
nivelul unititilor de invatimant, in vederea implementérii Planului national de combatere
a violentei scolare in vederea prevenirii si reducerii activitatilor si comportamentelor care
incalci sau favorizeaza incilcarea normelor de moralitate/conduitd, in orice forma de
manifestare, atdt ca violentd verbald, fizicd, psihologica - bullying, emotionald, sexuala,
sociald, culturald, cibernetica, cét si ca orice alte activitati sau comportamente care pot
pune in pericol sanitatea sau integritatea beneficiarilor primari si a personalului din
invatamant;

p) Realizeaza formare civicd pentru minorii care executad masura educativa a stagiului de

formare civici dispusd printr-o hotarare judecatoreasca ramasa definitiva, potrivit
programei-cadru de formare civica, in conformitate cu dispozitiile in vigoare;

q) Consiliaza elevele gravide si elevii parinti inmatriculati in unitdtile de invatimant

preuniversitar, prin activitati specifice i consultarea/in colaborare cu profesorii-psihologi;

r) Propune in cadrul curriculumului la decizia scolii cursuri optionale vizand dezvoltarea

personala a elevilor;

s) Colaboreazi la elaborarea de studii si cercetari in domeniul de activitate, pornind de la

analize de nevoi periodice;

4
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f) Recomandi citre alti specialisti/institutii cazurile care exced competentele profesorului-
consilier scolar;

u) Elaboreazi si aplica instrumente de lucru necesare in demersul de consiliere;

v) Participa la managementul cazurilor de violenta in scoald conform Procedurii elaborate
de Ministerul Educatiei si asigura consiliere scolara si psihologica victimelor si autorilor
cazurilor de violenta;

w) Dezvoltd si sprijind implementarea de proiecte/programe de informare, prevenire si
interventie, secundard si tertiard, care sa faciliteze adaptarea gcolii la nevoile elevilor, prin
consultarea/in colaborare cu profesorii-psihologi;

x) Realizeazi raportul de activitate anual;

y) Indeplineste si alte sarcini alocate, in acord cu prevederile legale in vigoare.

1. Atributii care derivi din planul managerial al CSES / CJRAE/ al unititii de
invatamant:

a) Realizeazi analiza nevoilor de consiliere psihopedagogica la nivelul unitatii-unitatilor de
invatdmant

b) Elaboreazi documentele proiective tinand cont de rezultatele analizei de nevoi si de
specificul activitafii

¢) Se implicd anual in initierea, organizarea, realizarea programelor specifice, strategiei
CJRAE Ilfov, mentionate in Planul Managerial al CJRAE si raspunde de finalizarea acestora
conform sarcinilor delegate de citre directorul CJRAE si coordonatorul CSES pentru fiecare
program in parte.

d) Realizeazi partial si/ sau in totalitate in functie de caz raportul de cercetare implicit
studiilor cercetarilor propuse, pe baza datelor culese la nivelul scolii in care se afla cabinetul
si la nivelul unitatilor scolare arondate cabinetului, raspunzand si la solicitarile conducerii
CJRAE pentru a participa la finalizarea rapoartelor de cercetare (studii/ cercetari derulate in
cadrul CJRAE/ CSES) pe judet.

¢) Se implicd activ in dezvoltarea de bune practici in specialitate pe care le promoveaza prin
activitatile din cadrul CSES.

f) Studiaza/ aprofundeazi si isi actualizeaza informatiile legislative specifice domeniului
educatiei si asistentei psihopedagogice

g) Realizeazi sarcinile care ii revin prin numirea in comisiile de lucru, de la nivelul CJRAE
Ifov si a scolilor in care isi desfasoara activitatea, conform deciziilor emise de unitatile de
invatamant.

h) Respecti deontologia profesionald, confidentialitatea activitatilor specifice postului.

i) Creaza si gestioneaza baza de date a Cabinetului Scolar de Asistenta Psihopedagogica.

j) Activezd in comisiile CJRAE si ale unitatilor scolare din care face parte, in acord cu
limitele de competenta ale postului.

k) Se implicd in initierea si realizarea unor campanii/ voluntariate propuse in Planul
Managerial al CJRAE/ CSES precum si in altele in unitatea/unitatile de invatamant.

1) Respectid Regulamentul de organizare si functionare al CJRAE Ilfov si al unitatilor scolare
in care isi desfasoara activitatea.

m) Se achita de atributiile functiei de diriginte, in cazul in care a fost numit de unitatea de
invitimant in care isi desdsoara activitatea.

n) Stabileste, aprobi si afiseaza programul de lucru al cabinetului de consiliere
psihopedagogica
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II. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE:

1. Participa si se implica in activitatile propuse in cadrul sedintelor de lucru si activitatilor
metodice desfasurate la nivelul judetetului IIfov/CJRAE/ CSES Ilfov;

2. Participa la activititi de perfectionare (stagii de formare/ cursuri de formare/ grade
didactice/ alte manifestari stiintifice);

3. Valorifici si promoveaza a nivelul CJRAE Ilfov si a unitatilor scolare unde isi desfasoara
activitatea cunostintele/ abilitatile/ competentele dobandite in cadrul programelor de formare
si activitatilor de perfectionare.

III. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA
PROMOVAREA IMAGINII C.J.R.A.E. :

1. Se implica in realizarea ofertei educationale, a CJRAE Iifov ;

2. Initiaza si deruleaza proiecte §i parteneriate;

3. Participa la sedintele cu parintii si, dupa caz, la alte actiuni organizate de unitatea de
invatamant;

4. Participa, la solicitarea unitatii de invatamant si/sau a CJRAE Ilfov, la diverse proiecte si
programe educationale;

IV. RESPONSABILITATI

A. conform Cap. I, Art. 23 la OME nr 5.701/ 31.07.2024

a) stabilirea, aprobarea si afisarea programului de lucru la cabinetul de asistenta
psihopedagogica;

b) prezentarea in consiliul profesoral al unitatii de fnvatimant a unui raport de activitate
partial/anual care si cuprinda informatii privind: numarul de copii/elevi, parin{i, cadre
didactice care au beneficiat de servicii de consiliere si asistentd psihopedagogica, masurile
ameliorative propuse pentru situatiile de criza, situatiile speciale si masurile intreprinse
pentru rezolvarea ameliorarea acestora, alte informatii solicitate de unitatea de invatamant;

B. care deriva din ROI al CJRAE Iifov:

a. raspunde de calitatea propriei activitati

b. realizeazi la termen si in bune conditii sarcinile de lucru

¢. asiguri si raspunde de exactitatea i corectitudinea documentelor intocmite

d. participa la activitati de perfectionare proprie

e . Participa la activititile de formare si webinarile organizate de ME, ISJ, CJRAE, unitatile
de invatimant in care functioneazi cabinetul de asistentd psihopedagogica, alte institutii cu
specific educational.

f. initiaza si realizeaza activitéti profesionale numai in limita postului ( nu realizeaza terapii,
psihoterapie, nu stabilesc diagnostice ci doar asistentd psihopedagogica).

g. respecta ROI si ROF din unitatile de invatamant in care isi desfagoara activitatea.
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XI. Responsabilititi in urméitoarele comisii :

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

XI1. DOCUMENTE SPECIFICE
(conform Cap. I, Art. 23 din OME nr 5701/ 31.07.2024)

Consilierii scolari care 1si desfisoard activitatea in cabinetele de asistentd
psihopedagogici si in cabinetele scolare de asistentd psihopedagogica vor utiliza urmatoarele
documente: planul de activitati, registrul de evidenta a activitatilor, fisa de
consiliere/psihopedagogic, fise de orientare a carierei si alte documente specifice activitatii
de consiliere.

Observatie: (conform Cap. I, Art. 23 alin. 8 din OME nr 5701/ 31.07.2024)
Unitatea de invdtamadnt are urmdtoarele obligatii fata de profesorul consilier scolar din
cabinetele scolare de asistentd psihopedagogica:

a) asigura spatiul pentru functionarea cabinetului, necesar desfagurarii in cele mai bune
conditii a activitatilor de consiliere i asistenta psihopedagogica;

b) asigura serviciile de igienizare si dotare a cabinetului de consiliere si asistenta
psihopedagogica;

¢) asiguri toate drepturile prevazute de legislatia in vigoare.

Rispunderea disciplinara:
Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa
sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinard, conform prevederilor legii.

Director,

Prof. GEAMBASU CONSTANTA MONICA
Profesor consilier scolar,
CONSTANTIN ANA MADALINA




